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 م 2024/   01/  21تاريخ: 

 قرار إداري 

   التنفيذي. الرئيسإن 
 وبناءً على الصلاحيات المخولة له نظاماً . 

والمتضمن تحديث   ٢٠٢٤يناير    ١) المنعقد بتاريخ  ٢٠٢٤/    ١(    -  ٤٣وبناء على قرار مجلس ادارة الجمعية في الاجتماع رقم  

بما يتماشى مع المتغيرات الطارئة على حوكمة الجمعية والتشريعات المنظمة للقطاع غير   جمع التبرعاتسياسة  
 الربحي . 

 ونظراً لما تتطلبه المصلحة العامة للجمعية .  

 يقرر ما يلي : 

 أولاً : اعتماد الاصدار الثاني لسياسة جمع التبرعات بصيغتها المرفقة ، والعمل بموجبها ابتداءً  من تاريخه . 

ونشرها عبر الموقع الالكتروني الرسمي  في سجلات الجمعية ،  السياسة    كلف رئيس مركز المعلومات بحفظيثانياً :  

 . للجمعية

 والله ولي التوفيق ،،، 

 الرئيس التنفيذي 

فيصل بن محمد الشوشان    

 التنفيذي لمكتب الرئيس:  ص

 لرئيس مركز المعلومات   ص: 
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مقدمــة

بالإشــارة الــى الخطــة الاســتراتيجية الخمســية لجمعيــة بنــك الطعــام الســعودي ) إطعــام ( 
ــاء القاعــدة الأساســية  ــة والتنظيميــة للجمعيــة ، وبن والمتضمنــة رفــع الكفــاءة الماليــة والإداري

لحوكـمـة الجمعـيـة وتطوـيـر إجراءاتـهـا الرقابـيـة .
وبنــاء علــى رؤيــة مجلــس إدارة الجمعيــة فــي حوكمــة الإجــراءات المتعلقــة بجمــع التبرعــات 
ــة  ــي لتنمي ــز الوطن ــن المرك ــدة م ــة المعتم ــات التنظيمي ــح والسياس ــع اللوائ ــى م ــا يتماش بم
القطــاع غيــر الربحــي ، فقــد جــاءت سياســة جمــع التبرعــات فــي إصدارهــا الثانــي بغــرض التعريــف 
بالمبــادئ والارشــادات الخاصــة لجمــع المــوارد الماليــة للجمعيــة مــن مختلــف المصــادر 

المـسـموح بـهـا نظاـمـا 
وتعتمــد كفــاءة جمعيــة بنــك الطعــام الســعودي ) إطعــام ( علــى تأميــن مــوارد كافيــة لهــا 
ســواءًً كان ذلــك عــن طريــق جمــع التبرعــات مــن المانحيــن أو عــن طريــق جــذب الرعايــات ، علــى 
ان يتــم إتبــاع أعلــى معاييــر فــي عمليــة جمــع التبرعــات و وضــع نظــام لحمايتهــا ، و الغــرض مــن 
هــذه السياســة هــو تحديــد السياســات العامــة لعمليــات جمــع التبرعــات و الرعايــات .  و تأكيــد 
التــزام الجمعيــة و موظفــي جمــع التبرعــات و الرعايــات بالإفصــاح الكامــل عــن معلومــات أمــوال 

عـات و الرعاـيـات وـطـرق صرفـهـا للجـهـات المعنـيـة والرقابـيـة  التبرـ
و تخضــع هــذه السياســة للمراجعــة الدوريــة و المســتمرة و قابلــة للتعديــل و التطويــر وفــق 

إمكانـيـات الجمعـيـة و ـمـا يـسـتجد ـمـن اـمـور تـسـتوجب ذـلـك 
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النطاق 

تحــدد هــذه السياســة كافــة المســؤوليات العامــة فــي جمــع التبرعــات والمســؤوليات المحــددة 

لجامعــي التبرعــات ومانحيهــا خصوصــا فيمــا يتعلــق باســتخدام الأمــوال والمســؤولية عنهــا . 
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القنوات المستخدمة لجمع التبرعات 

تصنيف التبرعات المقدمة للجمعية 

	1 الحسابات البنكية المعتمدة للجمعية .

	2 .SMS – برنامج الرسائل النصية

	3 الموقع الالكتروني لجمع التبرعات ) المتجر ( .

	4 التطبيقات الرقمية الشريكة ) تطبيقات التوصيل ( .

	5 التبرع ببواقي الهلل مع أسواق التجزئة .

	6 تطبيقات ومنصات الجمعية المعتمدة .

امثلةالبياننوع التبرعم

دعم مالي تشغيلي تبرعات عامة غير مشروطة التبرعات النقدية غير المقيدة 1

سلال / وجبات ..الخ المشروطة بمنتج أو نشاط محددالتبرعات النقدية المقيدة 2

الزكاة / الأوقاف / الكفارةالمشروط بضوابط شرعية تبرعات مقيدة وفق الضوابط 3

مباني / سيارات / اثاث ..الخالهبات التبرعات العينية – أصول 4

التبرعات العينية – منتجات 5
دعم مخزون الجمعية المقدم 

للمستفيدين 
مواد غذائية / وجبات / أرز ...الخ 

التبرعات الخدماتية غير الملموسة6
هي الخدمات غير الملموسة التي تقدم 

للجمعية 
الدعاية والاعلان والخدمات الإعلامية 

والاستشارات ومافي حكمها 

التبرعات الخدماتية – وظائف 7
برنامج التوظيف بنظام الاستثمار 

الاجتماعي  
وظائف دائمة تتحملها الشركات 
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التعليمات والالتزامات والضوابط العامة لسياسة جمع التبرعات

	1 تعمل الجمعية على الدوام بطريقة تتسم بالعدالة و بالأمانة و الاستقامة و الشفافية. .

	2 تلتزم الجمعية في جميع أنشطتها بقوانينها السارية ولوائحها وبمبادئها وممارساتها ..

	3 يعتبــر مجلــس إدارة الجمعيــة مســؤولا امــام مــن قدمــوا إليهــم الأمــوال . وعليهــم الامتنــاع عــن اســتخدام الرســائل .

أو الرســوم والصــور التــي تســتغل بــؤس الإنســان، أو تمــس، بــأي شــكل مــن الأشــكال، بكرامتــه.

	4 لا يســتغل منســوبو الجمعيــة موقعهــم لتحقيــق منفعــة شــخصية. وعليهــم ألا يقبلــوا كتعويــض ســوى أجرهــم أو .

الأتعــاب المحــددة لهــم ومــا تقــره الجمعيــة لهــم وفــق سياســاتها التنظيميــة . 

	5 ــع الجمعيــة وتواكــب اللوائــح الصــادرة مــن المركــز الوطنــي لتنميــة القطــاع غيــر الربحــي بشــأن خصوصيــة . .تتاب

ــن.   وســرية المتبرعي

	6 تلتــزم الجمعيــة بكافــة اللوائــح المنظمــة بشــأن حقــوق المتبرعيــن. ويحــق للمتبرعيــن، الحصــول علــى المعلومات .

الكاملــة عــن كيفيــة اســتخدام أموالهم.

	7 تسُــتخدم جميــع الأمــوال التــي تــم جمعهــا فــي الأغــراض الــذي جُمعــت مــن أجلهــا، وذلــك خــال الفتــرة الزمنيــة .

التــي اتفــق عليهــا.

	8 تبقــى تكلفــة جمــع التبرعــات فــي جميــع الحــالات محصــورة فــي نســبة مئويــة مــن الدخــل ، لتكــون مقبولــة عامــة .

داخــل أوســاط مهنــة جمــع التبرعــات ومــن الجمهــور. ويكــون هنــاك تــوازن مناســب بيــن التكاليــف والدخــل والجــودة.

	9 يطبــق نظــام محاســبي معتــرف بــه لتتبــع حركــة التبرعــات ومراقبتهــا. وإعــداد تقاريــر دقيقــة فــي حينــه ونشــرها .

علنــاً، متضمنــة المبالــغ التــي تــم جمعهــا وكيفيــة إنفاقهــا والنســبة الصافيــة المخصصــة للهــدف أو للنشــاط.

.	10 يمنع منعاً باتاً إستقبال التبرعات من خارج المملكة العربية السعودية.

.	11 تبــدي الجمعيــة الحــرص التــام علــى عــدم تنفيــذ أي عمليــة ماليــة بالشــراء او الرعايــة او التبــرع مــع أي جهــة خــارج 

المملكــة ســواءً كانــت شــركة او منظمــة او جمعيــة او حتــى افــراد . 

.	12 تتابــع الجمعيــة وتواكــب اللوائــح الصــادرة مــن الجهــة المشــرفة عليهــا بشــأن خصوصيــة وســرية المتبرعيــن. ويتــم 

إمدادهــم بجميــع المعلومــات والتقاريــر الشــفهية بمجــالات صــرف أموالهــم .

.	13 تلتزم الجمعية بإرسال خطاب شكر للمتبرع مرفق معه إيصال استلام التبرع.

.	14 عنــد الاستفســار عــن المتبــرع مــن مقــام إمــارة المنطقــة  الشــرقية بالمركــز الرئيســي تلتــزم الجمعيــة بالإفصــاح 

عــن نــوع التبــرع و قيمــة الدعــم بشــكل موضوعــي ودقيــق ، مرفــق بمــا يثبــت التبــرع . 

.	15 عنــد اســتلام الدعــم العينــي مــن الجهــة المتبرعــة يتــم ضبــط التبرعــات مــن خــال تعبئــة نمــوذج مخصــص بالتبــرع 

و الكميــة و بيانــات المســتلم ، مــع تحديــد القيمــة الســوقية للتبرعــات العينيــة وقيدهــا فــي البرنامــج المحاســبي 

المخصــص لذلــك . 
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المسؤوليات

ضوابط عاملة لآلية جمع التبرعات

ــع  ــمل جمي ــي تش ــة و الت ــطة الجمعي ــة و أنش ــج التنموي ــة البرام ــن كاف ــة ضم ــذه السياس ــق ه تطب

العامليــن الذيــن يتولــون جمــع التبرعــات مــن القطــاع العــام أو الخــاص أو غيــر الربحي أو مــن المصادر 

الأخــرى  ســواءًً مــن خلال الشــراكات المجتمعيــة او المؤسســات المانحــة  ، ويتــم التوقيــع علــى إقــرار 

عـات الـسـرية والقواـعـد الأخلاقـيـة والـسـلوك المـهنـي لـمـن يقوـمـون بمـهمـة جـمـع التبرـ

	1 لا يتم جمع أي تبرعات نقدية بأي طريقة كانت..

	2 توجــد لــدى الجمعيــة حســابات مخصصــة. لــكل مشــروع حســاب خــاص بــه فــي البنــوك .

ــن . ــع للمتبرعي ــة لجمي ــة متاح المحلي

	3 جمع التبرعات عن طريق الرسائل النصية . و قد تم الحصول على موافقة بذلك..

	4 جمــع التبرعــات عــن طريــق فــارق الصــرف ) بواقــي الهلــل ( بالتعــاون مــع الأســواق التجاريــة .

. وقــد تــم الحصــول علــى موافقــة بذلــك.

	5 ــص . ــى التراخي ــول عل ــم الحص ــد ت ــل ، وق ــات التوصي ــق تطبيق ــن طري ــات ع ــع التبرع جم

النظاميــة اللازمــة بذلــك 

	6 جمــع التبرعــات عــن طريــق موقــع الجمعيــة الالكترونــي ) المتجــر (  ، وتــم الحصــول علــى .

التراخيــص النظاميــة اللازمــة بذلــك . 
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S A U D I  F O O D  B A N K
جميع الحقوق محفوظة لمركز المعلومات

  بجمعية بنك الطعام السعودي - إطعام 

إصدار - يناير 2024


