
 
 
 

 6789 رقم: 
 م  2023/   11/  12تاريخ: 

 قرار إداري 

 . التنفيذي  الرئيسإن 

 . وبناءً على الصلاحيات المخولة له نظاماً  

، والمتضمن الموافقة على اعتماد    2023نوفمبر    2وتاريخ    )2023/  004/    ق ت(وبناءً على قرار مجلس إدارة الجمعية رقم  

 سياسة استرداد التبرعات المالية للمتبرع . 

 . ونظراً لما تتطلبه المصلحة العامة للجمعية 

 يقرر مايلي: 

 . اعتماد سياسة استرداد التبرعات المالية للمتبرع ، وفق الصيغة المرفقة أولاً :

 . بموجب السياسة ، وتعميمها ، ونشرها  عبر الموقع الالكتروني الرسمي للجمعيةيتم العمل  ثانياً :

 والله ولي التوفيق،، 

 الرئيس التنفيذي 

 فيصل بن محمد الشوشان 



S A U D I  F O O D  B A N K

استرداد التبرعات المالية للمتبرع

الإصدار الأول - 2023 

سياسة



مقدمــة

بالإشــارة إلــى الاصــدار الأول للائحــة جمــع التبرعــات لجمعية بنــك الطعام الســعودي ) إطعــام ( المعتمدة 

بالقــرار الإداري رقــم ) 4940 ( وتاريخ 20 / 11 / 2019 . 

وبالإشــارة الــى التعليمــات التنفيذيــة للائحــة جمــع التبرعــات للوجــوه الخيريــة الصــادرة بقــرار مجلــس 

إدارة المركــز الوطنــي لتنميــة القطــاع غيــر الربحــي رقــم ) ق / 3 / 6 / 2023 ( وتاريــخ 24 / 8 / 1444 ــــ .

واســتناداً للخطــة الاســتراتيجية الخمســية لجمعيــة بنــك الطعــام الســعودي ) إطعــام ( والمتضمنــة 

رفــع الكفــاءة الإداريــة والماليــة والتنظيميــة للجمعيــة ، وبنــاء القاعــدة الأساســية لحوكمــة الجمعيــة وتطويــر 

ــز  ــن المرك ــادرة ع ــة الص ــر الحوكم ــال لمعايي ــزام والامتث ــرورة الالت ــة بض ــة الجمعي ــة، ورؤي ــا الرقابي إجراءته

الوطنــي لتنميــة القطــاع غيــر الربحــي ، فقــد جــاءت سياســة اســترداد التبرعــات الماليــة للمتبــرع ، لتنظــم 

ــا . العلاقــة بيــن الجمعيــة والمتبــرع فــي ـــالات إرجــاع التبرعــات لمصدرـ
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التعريفات

ــترداد  ــة اس ــة بعملي ــادات الخاص ــادئ والإرش ــف بالمب ــرض التعري ــة بغ ــذه السياس ــم ـ ــم تصمي ت

التبرعــات الماليــة للمتبــرع وفــق الضوابــط والاشــتراطات النظاميــة المشــرعة لجمــع التبرعــات . 

تحــدد ـــذه السياســة المســؤولية العامــة لاســترداد التبرعــات الماليــة للمتبــرع وفــق القنــوات 

الرســمية المشــرعة لجمــع التبرعــات .

ــأن جميــع التبرعــات التــي تتحصــل عليهــا يتــم تقديمهــا مــن مانحيهــا طواعيــة ،  تؤكــد الجمعيــة ب

وعليــه فإنــه يجــب علــى الجمعيــة أن تبــذل قصــارى جهدـــا فــي المحافظــة علــى التبرعــات الــواردة لهــا ، 

ــا والغــرض الــذي أودعــت مــن أجلــه . والتثبــت مــن مصادرـ

أغراض السياسة

النطاق

البيان
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الـــــســـــيــاســــــة :

الــــجـــمـــعــــيــــة :

الــــــــــمـــــــركـــــز :

الرئيـس التــنفيـذي :

الــــمـــــتـــــبــــــرع :

سياسة استرداد التبرعات المالية للمتبرع 

جمعية بنك الطعام السعودي ) إطعام ( 

المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي

الرئيس التنفيذي لجمعية بنك الطعام السعودي ) إطعام (

المانح للتبرع من اصحاب الصفة الطبيعية أو الاعتبارية



يجــب علــى الجمعيــة أن تمتثــل للضوابــط العامــة المتعلقــة بالطلبــات الــواردة لهــا بشــأن اســترداد 

مبالــغ التبــرع وذلــك عبــر الاجــراءات التاليــة :

دراســة طلــب اســترداد التبــرع بشــكل عميــق ، مــن خــلال مراجعــة العمليــات الســابقة للمتبــرع . 	

إن وجــدت ، والتأكــد مــن عــدم وجــود طلــب مشــابه فــي فتــرة ســابقة . 

ــابقة إن . 2 ــه الس ــة تبرعات ــرع وخلفي ــة المتب ــن ـوي ــد م ــات ، والتأك ــام للتبرع ــجل الع ــة الس مراجع

ــدت .  وج

يحق للجمعية أن ترفض إعادة مبلغ التبرع في أـد الحالات التالية : . 3

أ . إذا تبين وجود تحايل أو سوء نية ، أو سوء استخدام لعملية التبرع . 

ب .  في ـال كان مبلغ التبرع قد تم عن طريق طرف ثالث .

ج. إذ تسلم المتبرع شهادة التبرع الرسمية . 

د. إذا تسلم المتبرع خطاباً رسمياً موجهاً من الجمعية بقيمة التبرع لأي جهة ـكومية أو أـلية . 

ــ . إذ تم إشهار التبرع إعلامياً في أي من منصات الجمعية 

ــة الاشــتباه يجــب علــى الجمعيــة أن تلجــأ لتفعيــل سياســة مكافحــة غســيل الأمــوال . 	  فــي ـال

ــاب بالتنســيق مــع المركــز .  ــل الإرـ وتموي

أولاً : الضوابط العامة لاسترداد التبرع

الحسابات البنكية المعتمدة . 	

المتجر الإلكتروني المرخص . 2

ثانياً : القنوات الرسمية المستخدمة لاسترداد التبرع

	سياسة استرداد التبرعات المالية للمتبرع -  إصدار - 2023



لاتتم عملية استرداد التبرعات إلا في أضيق الحدود ووفق الحالات التالية : 

ــاً للجمعيــة خــلال . 	 ــاً مكتوب  إذا كان التبــرع عــن طريــق الخطــأ ، ويشــترط فــي ذلــك تقديــم خطاب

ســبعة أيــام فقــط مــن لحظــة ايــداع التبــرع ، علــى ان يتضمــن الخطــاب قيمــة المبلــغ ، وتاريــخ 

إتمــام التبــرع ، وتوضيــح الخطــأ فــي عمليــة التبــرع . 

إذا كان مبلــغ التبــرع غيــر مطابــق للقيمــة الفعليــة المحــددة ، ويشــترط فــي ذلــك تقديــم خطابــاً . 2

مكتوبــاً للجمعيــة خــلال ســبعة أيــام مــن تاريــخ الطلــب ، يتضمــن قيمــة المبلــغ ، وتاريــخ إتمــام 

التبــرع ، وتوضيــح المســببات فــي عــدم مطابقــة المبلــغ .

ــر . 3 ــه ، وأص ــة ل ــات المخصص ــتقبال التبرع ــاف اس ــد إيق ــج بع ــد البرام ــح أـ ــرع لصال ــم التب  إذا ت

ــه .  ــغ تبرع ــتعادة مبل ــى اس ــرع عل المتب

ــل . 	 ــغ التحوي ــه مبل ــت في ــمي يثب ــر رس ــاء محض ــة انش ــى الجمعي ــب عل ــوال يج ــع الأـ ــي جمي  ف

ــرع . ــغ التب ــاع مبل ــذي بإرج ــس التنفي ــة الرئي ــن توصي ــئ ، يتضم الخاط

ثالثاً : ضوابط قبول عملية الاسترداد

 مطابقــة التبــرع مــن خــلال التأكــد مــن وجــود المبلــغ فعليــاً بالحســاب البنكــي الــذي وصــل مــن . 	

خلالــه مبلــغ التبــرع . 

 يشترط أن يكون مالك الحساب البنكي ـو الذي تقدم بطلب استرداد التبرع . . 2

 تتــم المعالجــة المحاســبية مــن خــلال تســجيل المبلــغ كالتــزام علــى الجمعيــة بحســاب . 3

الالتزامــات وصافــي الأصــول .

 تحريــر ســند صــرف بقيمــة المبلــغ كامــلاً بعــد اقتطــاع مصروفــات الحوالــة او الرســوم البنكيــة . 	

ان وجــدت .   

 إعادة تحويل المبلغ كاملاً على نفس الحساب البنكي المحول منه . . 	

رابعاً : الاجراءات الإدارية لعملية الاسترداد
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