
 
 
 

 6788 رقم: 
 م  2023/   11/  12تاريخ: 

 قرار إداري 

 . التنفيذي  الرئيسإن 

 . وبناءً على الصلاحيات المخولة له نظاماً  

، والمتضمن الموافقة على اعتماد    2023نوفمبر    2وتاريخ    )2023/  004ت /    (قوبناءً على قرار مجلس إدارة الجمعية رقم  
 التعليمات التنفيذية للائحة جمع التبرعات للوجوه الخيرية . 

 للجمعية. ونظراً لما تتطلبه المصلحة العامة 

 يقرر مايلي: 

لجمعية بنك الطعام السعودي ( إطعام ) وفق الصيغة  اعتماد التعليمات التنفيذية للائحة جمع التبرعات للوجوه الخيرية  أولاً :

 المرفقة . 

 يتم العمل بموجب التعليمات ، وتعميمها ، ونشرها  عبر الموقع الالكتروني الرسمي للجمعية .  ثانياً :

 والله ولي التوفيق،، 

 الرئيس التنفيذي 

 فيصل بن محمد الشوشان 
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مقدمــة

بالإشــارة إلــى الاصــدار الأول للائحــة جمــع التبرعــات لجمعيــة بنــك الطعــام الســعودي )إطعــام( 

المعتمــدة بالقــرار الإداري رقــم ) 4940 ( وتاريــخ 20 / 11 / 2019 .

وبالإشــارة الــى التعليمــات التنفيذيــة للائحــة جمــع التبرعــات للوجــوه الخيريــة الصــادرة بقــرار مجلــس 

ـــ . إدارة المركــز الوطنــي لتنميــة القطــاع غيــر الربحــي رقــم ) ق / 3 / 6 / 2023( وتاريــخ 24 / 8 / 1444 ـ

واســتناداًً للخطــة الاســتراتيجية الخمســية لجمعيــة بنــك الطعــام الســعودي )إطعــام( والمتضمنــة 

ــة  ــة الجمعي ــية لحوكم ــدة الأساس ــاء القاع ــة ، وبن ــة للجمعي ــة والتنظيمي ــة والمالي ــاءة الإداري ــع الكف رف

وتطويــر إجراءتهــا الرقابيــة، ورؤيــة الجمعيــة بضــرورة الالتــزام والامتثــال لمعاييــر الحوكمــة الصــادرة عــن 

المركــز الوطنــي لتنميــة القطــاع غيــر الربحــي ، فقــد جــاءت التعليمــات التنفيذيــة للائحــة جمــع التبرعــات 

للوجــوه الخيريــة ، لتنظــم العلاقــة بيــن الجمعيــة والمتبرعيــن والمســوقين وكافــة أصحــاب العلاقــة فــي 

عـات . التبرـ
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الترخيص



أولاًً : يشترط لحصول الجمعية على الترخيص الرسمي لممارسة نشاط جمع التبرعات مايلي :
1- استيفاء المسوغات النظامية 

أ . تقديم الطلب الرسمي عبر القنوات المعتمدة للمركز . 
ب . شهادة تسجيل الجمعية . 

ج . رقم الحساب البنكي المخصص للغرض المراد جمع التبرع له . 

2-  خطة عمل المشروع بشرط موافقة المركز ، موضح به الآتي : 
أ . الغرض من جمع التبرع بما يتفق مع أهداف الجمعية ، وطريقته ، ومدته الزمنية . 

ب . الفئة المستفيدة من التبرع . 
ج . قيمة مبلغ التبرع المستهدف . 

د . طريقة احتساب تكلفة إدارة التبرع . 
هـ . آلية استرداد التبرع للمتبرع . 

و . خطة صرف التبرع ، ومدته ، وآلية التحقق من وصول التبرع للمستفيد النهائي . 
ز . وسائل الإعلان عن التبرع وتكلفتها . 

ح . سياسة إعادة توجيه مبلغ التبرع لمشروع آخر . 
ط . موافقة جهة الإشراف الفني على البرنامج إن تطلب الأمر ذلك . 

ــة ، و ) ١٥ ( يومــاًً فــي  ــاًً : يبــت المركــز فــي طلــب الترخيــص خلال ) ٣٠ ( يومــاًً فــي الحــالات العادي ثاني
ــروط  ــتيفاء ش ــخ اس ــن تاري ــددة م ــة المح ــب المهل ــوال تحس ــع الأح ــي جمي ــتعجلة ، وف ــالات المس الح
الترخيــص الــواردة فــي البنــد ) أولاًً ( ، وفــي حــال انتهــت المــدة الزمنيــة بــدون أن يبــدي المركــز رأيــه يعتبــر 

ذـلـك موافـقـة موافـقـة .

ثالثــاًً : يصــدر الترخيــص مــن المركــز بإســم الجمعيــة لمــدة ســنة واحــدة كحــد أقصــى ، أو توافــر المبلغ 
المســتهدف أيهمــا أســبق ، ويقتصــر الترخيــص علــى غرضــه وبالطريقــة المحــددة فــي طلبــه ، ووســيلة 

الإعلان عنــه ، ولا يجــوز ممارســة النشــاط بعــد انتهائــه أو الغائــه أو ســحبه . 

رابعــاًً : إن شــروط الترخيــص الــواردة فــي البنــد ) أولاًً ( ملازمــة لســريانه ، وفــي حــال الإخلال بــأي مــن 
الشــروط يحــق لمجلــس إدارة المركــز ســحب الترخيــص ، ووقــف جمــع التبرعــات ومصــادرة حصيلتهــا ، 

وانفاقـهـا ـفـي الـغـرض المتـبـرع ـلـه - إن امـكـن - أو انفاقـهـا ـفـي وـجـوه الـبـر الـتـي يراـهـا .

خامســاًً : يتــم تجديــد الترخيــص بطلــب مــن الجمعيــة لمــدة مماثلــة ، علــى أن يتــم تقديــم الطلــب 
يـخ انتـهـاء الترخـيـص واـسـتيفاء جمـيـع ـشـروطه الـتـي ـصـدر بـهـا . خلال ) ٣٠ ( يوـاًمً ـمـن تارـ
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سادساًً : يجوز للجمعية أن تتقدم بطلب الغاء الترخيص وفقاًً للضوابط التالية : 
1- الغرض من الغاء الترخيص 

2- تقديــم بيــان مفصــل بجميــع مبالــغ التبرعــات شــاملاًً المصروفــات والمبالــغ المتوفــرة ) إن 
وــجدت ( .

ــذه  ــص ه ــة بتخصي ــوم الجمعي ــه ، تق ــرف ب ــم تص ــرة ، أو ل ــة متوف ــغ مالي ــود مبال ــال وج ــي ح -3 ف
ــه بعــد موافقــة المركــز ، أو ايداعهــا فــي  ــغ فــي أنشــطة أو برامــج لنفــس الغــرض المتبــرع لأجل المبال
ــه - ان  ــز انفاقهــا فــي الغــرض المخصــص لأجل ــى مجلــس ادارة المرك الحســاب البنكــي للمركــز ويتول

وـجـدت - او ـفـي وـجـوه الـبـر الـتـي يراـهـا .

سابعاًً : يعتبر الترخيص ملغياًً وفق الحالات التالية : 
1- انتهاء الترخيص دون تجديده .

2- حل الجمعية أو دمجها . 
3- في حال توافر المبلغ المستهدف 

ثامنــاًً : يجــب علــى الجمعيــة التقــدم للمركــز للحصــول علــى تصريــح موضــح بــه ) جهــة التبــرع / 
قيـمـة التـبـرع إن أمـكـن ( .
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ممارسة النشاط



أولاًً : تكون عملية جمع التبرعات بإحدى الطرق الآتية :
1- الايداع عبر الحسابات البنكية للجمعية 

2- المتجر الالكتروني للجمعية 
3- الدفع الالكتروني عن طريق الأجهزة الذكية 

4- الرسائل النصية 
5- نقاط البيع الالكترونية الخاصة بالجمعية 

ثانياًً : يجب أن تودع المبالغ المخصصة للزكاة في الحساب البنكي المخصص للزكاة . 

ــا  ــية وفروعه ــا الرئيس ــن خلال مقراته ــة م ــات النقدي ــتقبال التبرع ــع واس ــة جم ــوز للجمعي ــاًً : يج ثالث
نـات المتـبـرع  بـعـد أـخـذ بياـ

ــذ  ــد أخ ــا بع ــية وفروعه ــا الرئيس ــن خلال مقراته ــة م ــات العيني ــع التبرع ــة جم ــق للجمعي ــاًً : يح رابع
موافقــة المركــز والجهــات المعنيــة - ان تطلــب الأمــر ذلــك - على أن تحتســب قيمتهــا التقديريــة وتعكس 

عـلـى القواـئـم المالـيـة .

خامساًً : يصدر المركز ضوابط وشروط جمع التبرعات العينية . 

سادساًً : يحظر على الجمعية مايلي : 
ــز  ــة المرك ــد موافق ــة الا بع ــارج المملك ــن خ ــواردة م ــيكات ال ــوالات او الش ــات او الح ــول الايداع 1- قب

والجــهات ذات العلاــقة.
2- ايصــال او تقديــم وصــرف التبرعــات لأي شــخص أو جهــة خــارج المملكــة الا بعــد موافقــة المركــز 

قـة. .  هـات ذات العلاـ والجـ

سابعاًً : يجب على الجمعية الالتزام بالآتي : 
1- توضيح خطة عمل المشروع للمتبرع وإطلاعه عليها .

2- تثبيت التبرع في ايصالات متسلسلة ، يستلم المتبرع نسخة ورقية منها وأخرى الكترونية .
3- أخذ موافقة المتبرع على سياسة إعادة توجيه التبرع لمشروع آخر .

4- ايقاف جمع التبرعات عند انتهاء الترخيص أو توافر المبلغ أيهما أسبق . 
5- صرف التبرع في الغرض المحدد لأجله .

6- تزويــد المركــز بتقريــر مالــي نصــف ســنوي موضــح بــه أوجــه الصــرف والمبالــغ الفائضــة بالنســبة 
للمـشـاريع والبراـمـج الـتـي تزـيـد مدتـهـا ـعـن ـسـنة .

7-  تزويــد المركــز بتقريــر عــن جمــع التبرعــات خلال ) ٣٠ ( يومــا مــن تاريــخ انتهــاء الترخيــص ، أو كل ) ٦( 
أشــهر فــي حــال كانــت مــدة الترخيــص أكثــر مــن ) ٦ ( اشــهر يتضمــن الآتــي : 
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أ. كشف حساب بنكي للحساب الذي تم تخصيصه لجمع التبرعات حسب الترخيص .
ب . ســجل جمــع التبرعــات ويشــمل : مصــدر التبــرع ، قنــاة التبــرع ، قيمــة التبــرع النقــدي أو القســمة 

يـخ التـبـرع . يـة للتـبـرع العيـنـي ، وتارـ التقديرـ
ج . سندات قبض للتبرعات النقدية ، أو سندات استلام للتبرعات العينية . 

ــات  ــرف التبرع ــاء ص ــخ انته ــن تاري ــا م ــات خلال ) ٣٠ ( يوم ــرف التبرع ــن ص ــر ع ــز بتقري ــد المرك 8- تزوي
حســب خطــة الصــرف المعتمــدة فــي الترخيــص ، أو كل ) ٦ ( أشــهر فــي حــال كانــت مــدة خطــة الصــرف 

أكثــر مــن ) ٦ ( أـشـهر يتضـمـن الآـتـي :
أ . كشــف حســاب بنكــي للحســاب الــذي تــم تخصيصــه لجمــع التبرعــات حســب الترخيــص للتبرعــات 

النقدـيـة واـلـذي يـتـم الـصـرف مـنـه .
ب . سجل صرف التبرعات لكل بند ويشمل : اسم البند ، مبلغ بند الصرف .

ج . سجل المستفيدين ويشمل : فئاتهم ، عددهم ، التوزيع الجغرافي . 
د . آلية صرف التبرعات 

هـ . مقدار المبالغ الفائضة ) إن وجدت ( . 

ثامنــاًً : يجــب أن تصــرف التبرعــات الخاصــة بالمواســم المعينــة فــي الفتــرة المخصصــة لهــا مثــل : 
هـا  افـطـار صاـئـم - زكاة الفـطـر - كـسـوة العـيـد وغيرـ

تاســعاًً : الفائــض مــن التبرعــات الموســمية ، يعــاد توجيهــه لمشــروع آخــر بعــد أخــذ موافقــة المركــز 
، باســتثناء الــزكاة ، واذا تعــذر ذلــك يتــم تحويلــه لحســاب المركــز لينفقــه بمــا يــراه مجلــس ادارة المركــز . 
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أولاًً : مــع مراعــاة التعليمــات المنظمــة لــكل وســيلة ، يجــب أن تكــون الدعــوة الــى جمــع التبرعــات مــن 
خلال الوـسـائل التالـيـة :

1- وسائل الإعلام المحلية .
2- اللوحات الإعلانية وفواتير الخدمات .

3- المطبوعات الخاصة بالجمعية .
4- وسائل التواصل الاجتماعي الخاصة بالجمعية .

5- المتجر الالكتروني للجمعية المرخص .
6-  أي وسيلة تختارها الجمعية ويوافق عليها المركز .

ثانياًً : مع مراعاة البند أولاًً من الفصل الثالث ، يجب ان يتضمن الإعلان البيانات التالية : 

1-  اسم الجمعية 
2- رقم تسجيل الجمعية ورقم ترخيصها 

3- رقم الحساب البنكي المخصص للمشروع 
4- رابط الكتروني يوضح خطة عمل المشروع 

5- قيمة المبلغ المستهدف للتبرع 
6- عنوان المقر الرئيسي للجمعية أو فروعها 

7- وسائل التواصل الخاصة بالجمعية ) موقعها / هاتفها ( 
8- معلومات عن غرض التبرع والمستفيدين منه .

9- مدة التبرع .

ــن  ــص م ــدار التراخي ــام ، واص ــذوق الع ــالاداب وال ــزام ب ــرع الالت ــم إعلان التب ــد تصمي ــب عن ــاًً : يج ثالث
ــا.  ــزام بمتطلباته ــة والالت ــات ذات العلاق الجه

رابعــاًً : يجــوز للجمعيــة الإعلان عــن طريــق وســيط لجمــع التبرعــات بعــد أخــذ موافقــة المركــز 
واــستيفاء الــشروط التالــية 

1- وجود عقد أو اتفاق بين الجمعية والوسيط .
2- ن يكون الوسيط مرخص نظامياًً من الجهات ذات العلاقة. 

3-  توضيح تكلفة الإعلان وأخذ موافقة المركز عليها .
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ــات  ــع التبرع ــة جم ــكام لائح ــا بأح ــن التزامه ــق م ــة، و التحق ــة أداة الجمعي ــز متابع ــى المرك اولاََ: يتول
للوجــوه الخيريــة ،واحــكام هــذه التعليمــات و تطبــق العقوبــات لأي مخالفــة لأحــكام اللائحــة او التعليمــات 

التنفيذـيـة وفـقـا لـجـدول المخالـفـات والعقوـبـات الملـحـق بـهـذه التعليـمـات 

ثانيــاًً: يصــدر قــرار مــن المجلــس او مــن يفوضــة بتســمية مراقبــي لظبــط المخالفــات بموجــب هــذة 
التعليمــات واللائحــة علــى ان يتضمــن القــرار آليــة الظبــط وواجبــات المراقبيــن

ثالثــاًً: لا يخــل تطبيــق احــكام هــذه التعليمــات بالالتزامــات الأخــرى المطلوبــة علــى الجمعيــة وفقــا 
للأنظـمـة الأـخـرى المعـمـول بـهـا ـفـي المملـكـة العربـيـة الـسـعودية

رابعــاًً: تشــكل لجنــة بقــرار مــن المركــز للنظــر فــي الاعتراضــات علــى المخالفــات لائحــة جمــع التبرعات 
ــة، ويجــب ان تكــون رئيــس اللجنــة متخصــص فــي الأنظمــة، والا  ــة وتعليماتهــا التنفيذي للوجــوه الخيري
يقــل عــدد أعضائهــا عــن )5( خمســة أعضــاء، وتختــص فــي النظــر فــي الطعــون المقدمــة مــن المعترضين 
علــى المخالفــات والفصــل فيهــا، ويحــدد القــرار مــدة عضويــة ومســؤوليات اللجنــة ومهامهــا ومكافــآت 

الأعضاء

خامســاًً: يحــق لــكل ذي مصلحــة )60( ســتين يومــاًً مــن تاريــخ إشــعار المخالــف بالمخالفــة الاعتــراض 
ــا  ــة وتعليماته ــوه الخيري ــي الوج ــات ف ــع التبرع ــة جم ــات لائح ــى المخالف ــات عل ــة الاعتراض ــام “لجن ام
التنفيذيــة “، ويحــق التظلــم مــن قــرار اللجنــة امــام المحكمــة الإداريــة خلال )60( ســتين يومــاًً مــن تاريــخ 

كـز إـقـراره ـمـن قـبـل المرـ

سادســاًً: يبلــغ المركــز المخالــف بعــد مضــي )60( ســتين يومــاًً مــن تاريــخ الإشــعار بالمخالفــة بوجــوب 
الســداد، ويحــق للمركــز اتخــاذ الإجــراءات اللازمــة امــام المحكمــة المختصــة للحجــز علــى أمــوال المخالف 

ـفـي ـحـدود قيـمـة المخالـفـة وفـقـا لنـظـام إـيـرادات الدوـلـة ولائحـتـه التنفيذـيـة

سابعاًً: تعتبر التعليمات مكملة لائحة جمع التبرعات للوجوه الخيرية المعتمدة.
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العقوبة او الغرامة
في حال تكرار المخالفة

العقوبة او الغرامة
المخالفة للمرة الأولى

وصف المخالفة م

5000+مصادرة حصيلة الأموال 4500+مصادرة حصيلة الأموال  ممارسة النشاط بدون ترخيص 1

5000+مصادرة حصيلة الأموال 2500+مصادرة حصيلة الأموال  ممارسة النشاط بترخيص ملغي 2

5000+مصادرة حصيلة الأموال 2500+مصادرة حصيلة الأموال  ممارسة النشاط خلال فترة سحب الترخيص 3

5000 2500 ممارسة النشاط لغير الغرض المحدد بالترخيص 4

5000 2500 ممارسة النشاط بغير الطريقة المحددة بالترخيص 5

5000+مصادرة حصيلة الأموال 4500+مصادرة حصيلة الأموال  استقبال التبرعات بدون تصريح 6

5000 2500 الدعوة الى جمع التبرعات بغير الوسائل المحددة  7

5000+مصادرة حصيلة الأموال 4500+مصادرة حصيلة الأموال  قبول الايداعات والحوالات او الشيكات الواردة من خارج المملكة دون الحصول 
على موافقة المركز

8

5000 4500 إيصال او تحويلات المالية او تقديم التبرعات الى خارج المملكة دون الحصول 
على موافقة المركز

9

5000 2500 إعلان الجمعية عن طريق وسيط لجمع التبرعات دون اخذ موافقة المركز 10

5000 2500 عدم تضمين الإعلان لأحد البيانات الواجب توافرها 11

5000 2500 تلقي التبرعات العينية خارج الرئيس او الفروع دون اخذ موافقة المركز و 
الجهات المعنية

12

5000 2500 عدم تزويد المركز بتقرير عن صرف التبرعات خلال )30(يوماًً من تاريخ انتهاء 
صرف التبرعات حسب خطة الصرف المعتمدة  في الترخيص او كل )6(اشهر 

في حال كانت مدة خطة الصرف اكثر من )6(اشهر .

13

5000 2500 عدم تزويد المركز بتقرير عن جمع التبرعات خلال)30(يوماًً من تاريخ انتهاء 
التراخيص او كل )6(اشهر في حال كانت مدة الترخيص اكثر من )6(اشهر

14

5000 2500 عدم تزويد المركز بتقرير مالي نصف سنوي مفصلاًً موضع به أوجه الصرف 
و المبالغ الفائضة و ذلك بالنسبة للمشاريع و البرامج التي تزيد مدة تنفيذها 

عن سنة

15

5000 2500 جمع التبرعات بأحدى الطرق بغير الواردة  16

5000 2500 عدم تثبيت المتبرع به في ايصالات ذات ارقام متسلسلة 17

5000 2500 عدم اخذ موافقة المتبرع على سياسة إعادة توجيه مبلغ التبرع الذي تبرع به 
لمشروع اخر

18

5000 2500 عدم توضيح خطة المشروع للمتبرع واطلاعه عليها 19

5000 2500 قيام الجمعيات بجمع التبرعات النقدية خارج مقر الجمعية المرخصة او احد 
فروعها او عدم اخذ بيانات المتبرع

20

5000 2500 عدم تخصيص حساب خاص للزكاة و إيداع الزكاة فيه 21

5000 2500 توجيه مبلغ التبرع لمشروع اخر بالنسبة للتبرعات الموسمية او في حالة 
طلب الغاء الترخيص دوم اخذ موافقة المركز

22

5000+سحب الترخيص 
ومصادرة حصيلة الأموال

2500+سحب الترخيص ومصادرة 
حصيلة الأموال

الاخلال بأي من شروط إصدار الترخيص الواردة بعد صدوره 23

5000 4500 صرف التبرعات بغير الغرض المحدد له 24

5000 4000 جمع التبرعات النقدية باستثناء الجمعيات الاهلية 25
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